Rappel : ce qu’est un cahier des charges pour un projet de site web
Le cahier des charges est un document indispensable pour le projet de création d’un site web : il est la feuille de route de votre projet. Ce document permet de réunir toutes vos attentes & besoins de votre futur site, et sera donc mon document de référence pour réaliser un devis, comme pour le suivi de sa réalisation.

Avant de démarrer une création / refonte site web, vous avez besoin : 
· D’une activité dont les services sont clarifiés 
· D’un public-cible déterminé (qui convaincre ?)
· D’une charte graphique complète (logo, couleurs, typos…)
· Du contenu des futures pages de votre site.

1 - Présentation de votre projet & objectifs du web

1.1 - Présentation de votre projet 
Présentez ici votre entreprise, ses objectifs / services, décrivez votre situation (équipe, chiffre d’affaires, services, principaux concurrents…).
 …

· Pourquoi, aujourd'hui, vous souhaitez créer / refaire votre site web ? 

…


· Citez 3 objectifs que vous souhaitez atteindre avec votre site web.
…
· Que voudriez-vous “transmettre” comme valeur(s), via votre site web ?
…





1.2 - Analyse de l’existant & “concurrences” 
Que font vos concurrents aujourd’hui sur le web aujourd’hui ? Comment pouvez-vous résumer les pratiques actuelles de vos concurrents en matière de site web ? Comment souhaitez-vous vous distinguer ? 
…

· Citez trois sites web qui sont de véritables modèles pour vous, et expliquez-moi pourquoi : 
…


· Citez trois sites web qui ne vous inspirent pas du tout, et expliquez-moi pourquoi : 
…


1.3 - Cible(s) de votre site web 
Qui souhaitez-vous toucher à l’heure actuelle avec votre site web ? 
Votre public-cible peut se découper en cible principale / cibles secondaires.
Décrivez-moi ces personnes que vous souhaitez attirer, le plus précisément possible (âge, lieu de vie, ambitions, pourquoi cette personne a besoin de vos services, pourquoi vous et pas un concurrent…)

…



2 - Contenu du site et référencement 
2.1 - L’arborescence de votre site web
Merci de me présenter ici l’arborescence de votre futur site web (liste des pages composant le site web). Cela permet de détailler ici le nombre de pages désirées. 
Merci d’expliciter pour chacune de ces pages le contenu associé. 
Si vous préférez être accompagné sur ce point, précisez-le également au besoin. 

Exemple : 
- Page d’accueil (Actualités / Principaux services / Derniers articles de blog)
- Page « Services » (Détail de mes 3 services : vente, formation et conseil)
- Page « Portfolio » (Texte introduisant mes créations, et galerie d’images d’environ 30 images)
- Page « Contact » (uniquement formulaire de contact)

2.2 – Vos besoins en matière de référencement (visibilité Google)
Quels sont les mots-clés/expressions-clés sur lesquels vous avez besoin d’être visibles sur les moteurs de recherche ? (Exemple : « Naturopathe Grenoble » sur Google). Détaillez-moi la liste de ces mots-clés : 
…


3 - Le design de votre site web 
3.1 - Votre charte graphique 
Intégrez ici la charte graphique de votre projet (logo & déclinaisons, codes couleurs, éléments graphiques, typographies…)
N’hésitez pas à me préciser quelles sont les particularités graphiques de votre univers visuel que vous souhaitez particulièrement mettre en avant sur votre site web. 
…
En l’absence de charte graphique définie, il est convenu d’accepter la libre interprétation graphique du prestataire, qui fournira une proposition basée sur les éléments communiqués dans le cahier des charges (public cible, objectif, inspirations design) pour formuler une proposition originale.

3.2 - Les maquettes 
Si vous avez réalisé des maquettes visuelles de votre futur site web, vous pouvez les intégrer ici.  Si vous souhaitez en réaliser, vous pouvez utiliser ces outils : Moqups, Wireframe.cc.
Cela me permet d’avoir une idée assez précise de vos attentes en termes de construction de page ou de design. Cela n’entrave cependant en rien les propositions créatives que je vous ferais au cours du projet.  
 …
4 - Spécifications techniques 
4.1 – Connaissance de WordPress   
Les sites que je créé sont développés avec l’outil professionnel WordPress, qui est complet, polyvalent, mais aussi facile à prendre en main par vos soins.
Quels sont vos préférences / connaissances en matière de WordPress actuellement ? 
…
Est-ce qu’une formation de prise en main de votre site web serait la bienvenue lors de la livraison de celui-ci ? 
… 

4.2 – Configurations techniques attendues  
· Précisez le nom de domaine (adresse web) que vous souhaitez : … 

Dans le cadre d’une refonte de site, merci de me communiquer ces infos : 
· Adresse de votre site actuel : 
· Hébergeur actuel : 


4.3 – Informations concernant la maintenance de votre site web   
Un site web professionnel nécessite une maintenance technique sur le long terme (mise à jour de WordPress et de ses différents composants), pouvant être prise en charge par un expert du CMS en question.


